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Lịch tuần thứ 02
Từ ngày 07/01/2013 đến ngày 13/01/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

07
	· Tổ chức cho SV học GDQP đợt 1 năm 2013 các Khoa: Du lịch, Luật và TC - NH.
Thời gian: 6h00 (xe đón SV xuất phát tại cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội, đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội).
Yêu cầu:

- Sinh viên có mặt đúng giờ.

- Mang theo giấy tờ tuỳ thân (CMTND, Thẻ SV).
- Mang theo đồ dùng sinh hoạt cá nhân.

· Họp triển khai công tác NCKH năm 2013.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, lãnh đạo phòng NCKH & HTQT và phòng KH – TC. 

	· Tổ chức cho SV học GDQP đợt 1 năm 2013 các Khoa: Tiếng Anh và CN Thông tin.
Thời gian: 12h00 (xe xuất phát).
- Khoa Tiếng Anh: Xe đón SV xuất phát tại Phố Hoài Thanh, KĐT Mỹ Đình, Hà Nội.

- Khoa Công nghệ Thông tin: Xe đón SV tại cổng Trường ĐH Bách Khoa Hà Nội - Đường Trần Đại Nghĩa, Hà Nội.
Yêu cầu:

- Sinh viên có mặt đúng giờ.

- Mang theo giấy tờ tuỳ thân (CMTND, Thẻ SV).
- Mang theo đồ dùng sinh hoạt cá nhân.

· Họp Ban sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định. 

	Thứ Ba

08

	· Meeting kỷ niệm 63 năm ngày truyền thống Học sinh Sinh viên.
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Sân Viện.

Thành phần: Đảng uỷ, BGH, lãnh đạo các Khoa, Phòng, Trung tâm, TV Đoàn TN, CT Hội SV và các sinh viên được triệu tập. 
Ghi chú: Phòng TC-HC chuẩn bị Cơ sở vật chất phục vụ Lễ meeting theo đề nghị của Đoàn TN, HSV (Sân Viện, Phòng họp B, HT A...).
· Họp Ban thanh tra Nhân dân.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ - Công đoàn.

Thành phần: Ban thanh tra Nhân dân, mời CT và PCT BCH Công đoàn. 
	· Họp bàn công tác phối hợp Tuyển sinh và Tốt nghiệp hệ Từ xa.
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ban lãnh đạo Khoa ĐT Từ xa, TT PTĐT, Phòng QLĐT, Phòng KH – TC, lãnh đạo TT Elearning và phòng TT – KT & ĐBCL. 
· BGH, Ban sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ làm việc với Trưởng các phòng: KH – TC, TC-HC, NCKH & HTQT, CTCT & SV, TT-KT & ĐBCL, QL ĐT.
Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng họp B.



	Thứ Tư
09
	· Họp ban soạn thảo Học liệu điện tử.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định. 
· Lễ kết nạp đảng viên cho quần chúng Trần Thị Thuỳ Dung  Chi bộ TT Phát triển Đào tạo.
Thời gian: 10h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Chi bộ TT Phát triển Đào tạo và theo giấy mời.
	

	Thứ Năm

10
	· Toạ đàm góp ý “Dự thảo Quy chế đào tạo Từ xa trình độ cao đẳng, đại học”.  
Thời gian: 8h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, đại diện lãnh đạo các Khoa có ĐTTX; lãnh đạo Khoa ĐT Từ xa, TT E.Learning, TT PT Đào tạo, Phòng QL Đào tạo, Phòng TT – KT & ĐBCL và theo giấy mời. 
(Nhà B101, phố Nguyễn Hiền, Bách Khoa, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
	· Họp bàn công tác phối hợp Tuyển sinh, Khai giảng, Phát bằng tốt nghiệp hệ VLVH.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, lãnh đạo TT PTĐT, Phòng QLĐT, Phòng KH – TC, Phòng TT – KT & ĐBCL và Trưởng (PT) các Khoa có ĐT hệ VLVH. 
· Lễ kết nạp đảng viên cho quần chúng Nguyễn Thị Thuý Hồng  Chi bộ Phòng Thanh tra - Khảo thí & ĐBCL.
Thời gian: 16h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.

Thành phần: Chi bộ Phòng Thanh tra - Khảo thí & ĐBCL và theo giấy mời.

	Thứ Sáu

11
	
	· Họp về Quy chế chi tiêu nội bộ.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Ban sửa đổi Quy chế chi tiêu nội bộ, trưởng (phụ trách) các Khoa, Phòng và Trung tâm thuộc Viện. 

	Thứ bảy

12
	· Tổ chức nhập học cho học viên Cao học khoá 2012 -2014.
Thời gian: Sáng:8h00 – 11h00.

                Chiều: 14h00 – 17h00.

Địa điểm: Hội trường A - Viện ĐH Mở Hà Nội.

(Nhà B101 Phố Nguyễn Hiền, Bách Khoa, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
Ghi chú: TT Thông tin Thư viện tổ chức chụp ảnh làm Thẻ học viên.
· VT Lê Văn Thanh và đoàn công tác của Viện thăm và làm việc với TT GDTX Bắc Giang, Bắc Ninh I.
· PVT Trương Tiến Tùng tham dự  “Festival Khởi nghiệp 2013”.
Địa điểm: Trung tâm nghệ thuật Âu Cơ.

(Số 08 Huỳnh Thúc Kháng, Hà Nội).
	

	Chủ Nhật 

13
	· Tổ chức nhập học cho học viên Cao học khoá 2012 -2014.
Thời gian: Sáng:8h00 – 11h00.

                Chiều: 14h00 – 17h00.

Địa điểm: Hội trường A - Viện ĐH Mở Hà Nội.

(Nhà B101 Phố Nguyễn Hiền, Bách Khoa, Hai Bà Trưng, Hà Nội).

Ghi chú: TT Thông tin Thư viện tổ chức chụp ảnh làm Thẻ học viên.
· Lễ khai giảng lớp Luật KT hệ Từ xa và trao tặng sách, thiết bị Thư viện tại TTGDTX Bắc Ninh II (Quế Võ).
Thành phần: VT Lê Văn Thanh, lãnh đạo các đơn vị: Phòng TC-HC, KH-TC, TT Học liệu, TT TPĐT,  Khoa ĐT Từ xa, Khoa Luật, Khoa Kinh tế và TT Thông tin Thư viện.

(Trung tâm TT Thư viện chuẩn bị).
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